& CEU G

Guia
Matriculacion

Facultad de Humanidades y
CC. de la Comunicacion

Alumnos nuevo ingreso




Antes de empezar A

L
Esta guia le explicara como debera cumplimentar cada seccién Contacto
del proceso de matricula de la Universidad CEU San Pablo. Si tiene cualquier duda durante el proceso,

puede contactar con la Secretaria del
Campus al que pertenezca su titulaciéon para
recibir soporte a los teléfonos:

91514 04 00/914 56 63 00/ 913 72 47 00

Es importante que tenga en cuenta lo siguiente:

* Antes de iniciar el proceso, por favor cierre todas las ventanas del navegador que tenga e
inicie sesion solo en el portal del futuro alumno de CEU.

* El proceso de matricula debera completarse en su totalidad una vez lo inicie, es decir, si O si es fuera del horario de atencion al
ulsteq cierra el proceso y lo vuelve a iniciar en otro momento, volvera a realizar el registro desde alumno, al correo electrénico:
el principio.

. . .. , . . . , Campus de Moncloa:
» Para cada pantalla, el tiempo de inactividad maximo esta fijado en 30 minutos, si los supera, secretariamoncloa@ceu.es

tendra que volver a iniciar el proceso.

- i _ Campus Monteprincipe:
* Durante el proceso, no utilice los botones de atras y adelante del navegador, sino los secretariamonteprincipe@ceu.es

botones que existan dentro de la interfaz del programa para avanzar o retroceder en el proceso.

Si por cualquier razén no es capaz de iniciar
el proceso de matricula, debera contactar
Ademas, podra navegar en ' ‘ ‘ con el departamento de
todo momento a través del . > Admisién y Nuevo Alumno:

indicador de progreso de 902 222 555/ 91 514 04 04

N Mis datos Cuestionario Asignaturas a Informacién del .
su matricula. personales estadistico matricular pago Info.usp@ceu.es / info.posgrado@ceu.es
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Pantalla principal

Una vez comience el proceso de matricula podra
encontrar datos basicos referentes al estudio para el
que usted ha sido admitido en la cabecera.

Esta cabecera le acompafnara durante todo el proceso
de matricula.

Nombre y apeliidos DNI

ARa 2019/20-0

Contro 105 - Facultad de Farmacia NIA

Estudio 226 - Master Unlversitario en Gestién de Empresas Biotecnoldgicas de la Salud (Plan 2015) Tipo de Estudios 6 - No infonado
Plan de estudios 224 - Master Universliario en Gestién de Empresas Blotecnolégicas de la Salud (Plan 2015)  Especialldad 0 - No especificada
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Mis datos personales

Repasar que los datos recogidos durante su proceso de
admision son correctos. 1, NORMATIVA DE LA UNIVERSIDAD

A continuacién pulsa en este enlace para acceder al detalle de la normativa de (8 universidad

Atencion a los cédigos postales tanto del domicilio habitual,
domicilio durante el curso. He leido y acepto

Si su lugar de nacimiento no esta bajo territorio espanol, debera
informar como cdédigo postal el 99999 para poder continuar con

el proceso 2. AUTORIZACIONES
A continuacién oulsa en este enlace para acceder al detalle de las auorizaciones solicitadas por 1a Universidad
DATOS DE NACIMIENTO He leido y acepto
Fuera de Espaiia <
Fecha de nacimiento ej. DD/MM/AAAA 3. INFORMACION PUBLICITARIA DE TERCERAS ENTIDADES
Pais de nacimiento Canada v - » ) oo o . o ’
e A continuacién pulsa en este enlace para ver (a informaciin sobre el consentimiento de accienes publicitarias de terceras entidades
calida
Provincia Acepto recibir informacian en los términos anteriommente expuestos
Pais nacionalidad Canada i No acepta recibir informacion en los terminos anteriormente expuestos
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Cuestionario estadistico

A continuacidn, le solicitaremos que rellene el cuestionario estadistico
solicitado por el Sistema Integrado de Informacién Universitaria (S11U)
espanol, para los informes anuales.

CUESTIONARIO ESTADISTICO

Estos datos sc usaran con fines estadisticos

(ittimo a0 que cursé el estudio que le da acceso 3 este grado ' 2020 v

Municipio del centro en el que curs el dltimo ano del estudio que le da Hceso 2 este grado P

Pais en que cursd el ultimo ano del estudio que le d2 acceso 2 este grado 724 Egpafia v ‘e
Naturaleza del centro en el que curso el estudio que le da acceso a este grado 9 No consta v

Aiio de 3cceso al Sistema universitario Espaniol (SUE) 2020 v

i:lp:'s]t::ﬂanle tiene otro titulo de ensedanza superior? En caso de que tenga varios, Indicar el de nivel 0 No posee olro titulo de enseRanza suprio! v

Accede por primera vez al Sistema Universitario Espanol (SWE) durante este curso? 9No consta v

Estudio de acceso 99 Np consta =
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Asignaturas a matricular

|
Para matricular asignaturas, debera incluirlas en su seleccién activa. Para ello, Tenga en cuenta que la incorporacion masiva de asignaturas no
debera marcar la asignatura a través del icono (1) indicado en la imagen. funcionara si en su caso, la asignatura escogida necesita la

eleccion de un grupo por su parte (A).
Si por su plan de estudios debe seleccionar todas las asignaturas disponibles, puede

seleccionar el icono que aparece en la cabecera (2) de la seleccién para su

incorporacion masiva. 12071 - Teoria del Derecho

PLan Fuera del plan

3
i ¥ 1
i ofCapacida dbbservaciones“l’mpio / Externo

[ Asadic asignatura mediante codigo

Mostranda |25 W | registros per péging Bisquecs glabal |

Créitos B ' [ Poiodo B Gupo & () 101 - Facultad de Derecho 301 - Grado en Derecho (Plan 2018) ler Sem. 130 56 Propio

() 101 - Facu'tad de Derecho 301 - Grado en Derecho (Plan 2018) ler Sem. 111 56 Propio

301 - Grago en () 101 - Facuitad de Derecho 301 - Grado en Derecho (Plan 2018) ler Sem. 112 56 Propio

e-> K3 52074 -Teoria cet Derecho ‘ge n:::‘«:c D"';?st’,’“” "é?:.i',“" &0 5 fer bl der Sem 9 () 101 - Facuitad de Derecho 301 - Grado en Derecho (Plan 2018) ler Sem. 119 56 Propio

301 - Grado en
Derecho (Plan
2018

[+ 12072 - Claves de Historia 101 - Facultad

Formacion
Contemporinea de Derecha Basi

o
= 60

Una vez haya completado su seleccion, debera pulsar en siguiente.
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Nomenclatura de los grupos

Los grupos tienen tres digitos

La nomenclatura es la misma para todos los Grados de nuestra Facultad.

Ejemplos:
Primer digito: el curso 110: grupo de 1° en espariol (talleres: 111, 112, 113...)
110 - 211 - 330 - 250 250: grupo de 2° asignaturas simultaneidades (talleres: 251, 252,...)
Segundo digito: el tipo de grupo 370: grupo de 3° repetidores (talleres 371, 372, 373,...)
1: grupos en espafiol (normales) Repetidores, independientemente de la lengua en la que hayan

3: grupos en inglés (internacionales) estudiado (ha de matricularse en los grupos terminados en 70

5 y 6: grupos S|mu|tane|dad (S|empre en espaﬁol) 430: grupo de 4° en IngléS (ta”eres: 431, 432, 433,)
7: grupos repetidores (siempre en espaniol)

110 - 230 - 362 - 410

Tercer digito: siempre 0 para el grupo tedrico; 1 a 4 para los
talleres de ese grupo tedrico.

111 -232 - 333 - 414
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Informacion del pago

Descuentos, becas y eleccién del tipo de pago

* Todos los descuentos/bonificaciones o becas a los que usted pueda optar, a
excepcion del descuento por pago unico, no se aplicaran en el momento de
cumplimentar la matricula, sino que se hara a posteriori con el
departamento de Facturacion y pagos o Becas, una vez se hayan
completado todas las resoluciones de los mismos. Por ello, no debera
marcar descuentos ni situacion de becario, aunque los tuviera, durante la
cumplimentacion de esta seccion.

« Si debera elegir entre las opciones de pago unico (1) o pago a plazos y el n°
de plazos que desea entre los posibles para su titulacion (2).

« El Unico tipo de pago aceptado en la universidad es la domiciliacion
bancaria, con la unica excepcién de los alumnos que no tengan cuenta
bancaria en territorio SEPA, en cuyo caso vendra indicado el abono por TPV

(3).

Ante cualquier problema adicional sobre los medios de pago, por favor
contacte con (alumnos@ceu.es) para revisar su caso.

N =

INFORMACION DEL PAGD

Apticacién descuento
Disponibls Seleccionado
Tipo de descumnto = PGO Lnico ®
- -
Brwrio
Pago a ptazes 0
Forma de pago @ Domistincion Zancaris

INFORMACION DEL PAGO

Aplicacion descuento

Becario

Pago a plazos 4 |

Nimero de plazos 3 |

Forma de page del primer plazo ® Domiciliacidn Bancaria
Forma de pago aplazado Domiciliacién Bancaria

Foera de pago del primes plazo @ TPV -terminal punto de verta
Faqma de pago aplazado Tarjeta bancarna (TPV apl)
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Informacion del pago

Datos bancarios y mandato SEPA

A continuacion, debera facilitar los datos bancarios para la
domiciliaciéon en caso de ser su medio de pago, siempre Nimero de cuenta bancaria (BAN) S éhvecesiras informar una cuenta exteanieca?
que sea alumno de nuevo ingreso o verificarlos si es de
Cursos superiores.

o 5i se informa. la longitud obligatoria es de 11 caracteres. 5i se dispone de una version del

Codigo BIC (SWI
wRIgn GWIED BIC de solo 8 caracteres, se debe completar por La derecha con 3 equis mayiisculas 00X

Titular de la cuemta Nombre Primer apelildo Segundo apellido
NIF titular de la cuenta
Direccion del titular de La cuenta

Fuera de Espaiia
Pais Espaha o
Lacalidad pel
Codigo postal P
Provincia
Una vez cumplimentados debera aceptar la emision de la Segln la normativa bancaria vigente, a continuacién se emitird una orden de domiciliacién de adeudo directe SEPA que se
s e e . tendra que cumplimentar y tendra que firmar debidamente al titular de |a cuenta para entregarla de forma telematica a través
orden de domiciliacion de adeudo directo SEPA. del portal del futuro alumno. Al formalizar esta matricula, te comprometes a realizar este requerimiento y a autorizar a la

Universidad a enviar ordenes a la entidad financiera para realizar el cargo en la cuenta especificada.
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Confirmacion de matricula

Ya casi ha terminado el proceso

Solo quedara que eche un ultimo vistazo al resumen de su matricula, comprobando que
todo es correcto. Una vez lo haya hecho, debera pulsar CONFIRMAR para que quede
debidamente formalizada

*Por ultimo, si realiza el pago por domiciliacion bancaria recibira un correo
a las 24 horas de realizar su matricula para validar el documento SEPA.
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Muchas gracias

Julian Romea, 18 - 28003 - Madrid
Tel.: +34 91 514 04 04 |

www.uspceu.com


mailto:info.usp@ceu.es

	Número de diapositiva 1
	Número de diapositiva 2
	Número de diapositiva 3
	Número de diapositiva 4
	Número de diapositiva 5
	Número de diapositiva 6
	Número de diapositiva 7
	Descuentos, becas y elección del tipo de pago
	Datos bancarios y mandato SEPA
	Ya casi ha terminado el proceso
	Número de diapositiva 11

